
 

 
 إضبفٌخ ىكرثٌخ ىسبحبد أو ذىظٌف تركبمٌف ٍفسك ذرهم الآٌ ضبغف إٍربجٌرك ولا

 

ذبسك هى أحد إٍجبزاد شركخ كٌىفٌجُ منرطىًر -إي

امثرىجٍ، صيً خصٌصبً مٌكىٌ حنك امػينٍ مرىاصه جٌد 

ىىظفٌك، وذمك ىُ خلال آمٌبد ىثركرح ًرثػهب تٌَك وتٌُ 

امَظبو ذجػه إدارح وىربتػخ الأغيبل تٌُ امشركخ واميىظف 

 أكثر سهىمخ.

 
 

 
 .ًػريد غنى واجهبد ىرٍخ سهنخ الاسرخداو ذجػه غينٌبد امرىاصه واميربتػخ تٌُ امشركخ واميىظف أدق وأسرع 

  ذبسك امدغً امكبىه مردرًج اميىظف وامشركخ غنى ذفػٌه امثرٍبىج ىُ خلال ىنفبد وفٌدًىهبد ىسبغدح.-ًلدو إي 

  ذبسك الأٍظيخ والإجراءاد امرٍ ذيكَك ىُ ذلًٌٌ غينك تفػبمٌخ وكفبءح.-ًىفر مك إي 

 ٍأو ىهيخ فٍ أكه وكز وجهد كه ىشروع فٍ اميسرغرق امىكز ًيكَك ىُ احرسبة إجيبم 

  بسك ًحبفظ غنى أىبٌ وخصىصٌخ تٌبٍبذك وتٌبٍبد ىىظفٌك ىُ خلال ٍظبو ذحكً دكٌم وىرٌ مصلاحٌبد ذ-إي

 اميسرخدىٌُ.

 .دغً فٍَ ىركبىه محه جيٌؼ اميشكلاد وامرد غنى اسرفسبراد امشركخ واميىظف 

  امرٍ ذرً غنى اميهيخ امىاحدح مكبفخ امػينٌبد آىُ ذػلج ذبسك ٍظبو–أًضبً ًىفر مك إي. 

 ٍشئ ذلبرًر دكٌلخ غُ اميشبرًؼ أو اميهبو فٍ وكز كٌبسٍ وتشكه رائؼ.الآٌ أ 

 لإدارج فعاًةح حٌىي ًى يلدَ داسى إي

 ئِحةةى هِةةا ةعةةد  عةةٕ اًعِةةٍ وُذاةعةةح

 فةةذ  فةة  اًدوًةةح آًيةةاخًةةدعّ  اًفزصةةح

 عٌةة  اًلةادريٕ ًغيةز جديةةدج عِةٍ فةز 

 .اًذلٌيدي اًعٍِ ًِِارسح الآذلاي

 سذحصةةةٍ شةةةزهذى ٓشةةةا  هةةةاْ ُهِةةةا

 دحذاجهةةا اًذةة  واًخةةدُاخ الأدواخ عٌةة 

 ُةةٕ ةةةاًوريز ُؤسسةةذى دزهةةم أْ دوْ

 .دحذاجها لا كد اًذ  اًتزاُج

ُةةشود مدُةةح ُعذِةةةد ُةةٕ وسارج اًعِةةةٍ 

اًسعىديح دّ ةٔاءٖ وفم ُعاييز واكعيح 

 ُذطٌتاخ اًسىق اًسعىدي.دٔاسث 

 ذبسك؟-ميبذا إي

يكَك ىُ ذىظٌف اميسًد ىُ امػيبمخ –إي  ًُ ذبسك 

امىطٌَخ واحرسبتهً ضيُ ٍسثخ امرىطٌُ 

 اميػريدح دوٌ غَبء

 لأٍه أجػه إي ذبسك واجهرك الأومى لإدارح ىثنى ميىظفٌك



كٌف ذفػه امػيه غُ تػد داخه ىؤسسرك؟

.ًديى ةعد عٕ دأديذها يِوٕ اًذ  الأعِاي طتيعح حدد

1 

يةذّ اًعِةٍ صاحث ًدي اًعٍِ أْ صزاحح فيه يذهز واًِىظف اًعٍِ صاحث ةيٕ ُوذىب علد إةزاَ

اًعٍِ ةدء أوكاخ اًعٍِ  ساعاخ عدد اًىظيف   واًىصف اًىظيفيح اًِهاَ فيه ويحدد" ةعد عٕ"

.الأجز وآذهائه 

2

3 تأكد من تسجيل العامل بالتأمينات الاجتماعية قبل تسجيله في بوابة الوزارة لـلعمل عن ُبعد

ةعةةد  عةٕ اًعِةةٍ دفعيةٍ عٌةة  ًيسةاعدن داسةةى-إي ةخدُةح الاشةةذزان طٌةث سةجٍ

 .ةعد عٕ ُىظفيى لإدارج اًلاسُح والأدواخ اًىسائٍواًحصىي عٌ  هافح 

4

 داسى إي وٓظاَ ةىاةح عٌ  اًخا  حساةى عٌ  سذحصٍ اًذسجيٍ ةعد

.وسهىًح ةدكح اًِهاَ وُذاةعح إسٔاد ُٕ ًذذِوٕ

5




