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 السجل التجاري والتأمينات الاجتماعية والحساب البنكي .البيانات الموجودة في  يتم تسجيل المنشاة في النظام حسب 
 

 .  ملاحظة : في حالة عدم تتطابق البيانات سيتم الغاء التسجيل 
 

 
 -إحضار المستندات التالية :جعة فرع الصندوق بالمنطقة و امرنأمل منكم التسجيل  من عملية نتهاءلابعد ا         

 
 صورة من السجل التجاري )ساري المفعول ( . .1
 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية )سارية المفعول(، أن يكون الاسم مطابق حسب السجل التجاري . .2
السجل التجاري صورة الحساب البنكي الصادر من البنك موضح اسم المنشأة ورقم )الآيبان( وأن يكون الاسم مطابق حسب  .3

 والتأمينات الاجتماعية
 في حال التفويض بتوقيع الاتفاقية الشاملة يرجى إرسال خطاب التفويض مصدق من الغرفة التجاري . .4
 ختم المنشأة . .5
 الهوية . .6
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 ثانياً : تقديم طلب دعم .
 
 الدخول على حساب المنشأة  الضغط على تقديم طلب دعم .-1
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 -تعبئة البيانات العامة : -2
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 الضغط على بيانات الوظائف المدعومة ومن ثم الضغط لإضافة وظيفة جديدة لطلب الدعم . -3
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 تعبئة البيانات  العامة . -4

 وعدم وضع أخر  .*اختيار المدينة : جدة ، مسمى الوظيفي / يتم اختيار المسمى من نفس القائمة 
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 الضغط على وصف الوظيفة ، يتم تسجيل  الوصف الوظيفي بالتفصيل . -6       
 

 



  أ. علاء باويان  –سليمان حنبظاظه  أ.:  كل من  إعداد
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 : طريقة تسجيل طالب العمل : ثالثاً 
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 الربط المباشر لطالب  العمل :: طريقة  رابعاً 
 

 الضغط على خدمات الكترونية . -1
 وذلك بالخطوات التالية : ( المنشاةلمباشر لطالب العمل عن طريق ) حساب يتم الربط ا      
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 الضغط على الرابط سيتم فتح الشاشة التالية  : بعد -2
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 ) الضغط على قائمة بجميع الموظفين (. على طلب الدعم، ينـتأكد من ربط الموظفل -3
 ستلام خطاب التعميد .لاإذا تمت الموافقة على جميع الموظفين يتطلب من العملاء مراجعة الصندوق  -4

 
 
 
 


