	· دخول طالب الوظيفة على موقع إي - دوام:

	1. التعرف على فكرة موقع إي دوام 

	من خلال الشاشة الرئيسية لموقع إي دوام يتم عرض فيديو تعريفي عن فكرة الموقع عن طريق الضغط على أيقونة لماذا E-Dawam ؟
[image: ]

	2. إنشاء حساب شخصي لطالب الوظيفة بالموقع:

	
يظهر بالصفحة الرئيسية مربع خاص بالتسجيل عند الضغط عليه يتم الانتقال إلى صفحة التسجيل
http://www.edawam.com/Home/Register


تظهر الصفحة الموضحة بالصورة أعلاه والتي تعرض مميزات التسجيل للموظف والشركة، وباختيار تسجيل موظف يتم الانتقال إلى صفحة كيفية الاستخدام والتسجيل للاطلاع عليها ثم بدأ التسجيل بالنقر على زر التسجيل

	[image: C:\Users\Mit\Desktop\إي دوام  عن الموقع - Google Chrome_2013-09-09_19-00-59.png]

	 

	[image: ]

	3. سيتم ارسال رسالة على البريد الالكتروني الذي تم التسجيل به يضم بيانات الدخول وكلمة المرور  (كما هو موضح بالشكل ادناه)

	[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]

	4. دخول طالب الوظيفة إلى صفحته الخاصة بالموقع:

	بعد مرحلة التسجيل نأتي إلى مرحلة الدخول إلى الموقع كمشترك .. وذلك يتم من خلال الخطوات التالية:
· الضغط على أيقونة الدخول بالصفحة الرئيسية 

· يتم الانتقال إلى صفحة الدخول بالبريد الإلكتروني وكلمة المرور الذى تم التسجيل بهما في بيانات طالب الوظيفة.       http://www.edawam.com/Home/Login
[image: ]
بعد الدخول ينتقل طالب الوظيفة إلى صفحته على الموقع ،،،
[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]

	5. خطوات استكمال البيانات

	من خلال الصفحة الشخصية لطالب الوظيفة يستطيع استكمال باقي البيانات الخاصة به من:
· بيانات ثانوية
· بيانات التواصل
· الوظيفة المرغوبة
· الخبرات السابقة
· التعليم
· التدريب والشهادات
· المهارات
· اللغة
· الحالة الصحية
· السيرة الذاتية
 ويتيح موقع إي دوام أيضا إمكانية التعديل بهذه البيانات والتحديث الدوري لها من قبل طالب الوظيفة.

	6. التحكم في حسابك الشخصي 

	من خلال الملف الشخصي تستطيع التحكم في حسابك بموقع إي دوام من خلال خواص ايقاف الحساب أو إلغاء الحساب.
[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]

	7. التعرف على كيفية إنشاء سيرة ذاتية مميزة

	يأتي هنا دور موقع إي دوام في التعريف بإمكاناته لطالب الوظيفة من خلال بعض الفيديوهات التعريفية  مثال:
· فيديو كيفية التسجيل 
رابط الفيديو: .........................................
· فيديو كيف تدير حسابك "والذي يركز على مرحلة استكمال البيانات"
رابط الفيديو : .........................................
· فيديو كيف تنشئ ملف شخصي ناجح " يركز على التعليم والخبرات السابقة "
رابط الفيديو : .........................................
· فيديو إيقاف وتفعيل الحساب.
رابط الفيديو : .........................................
ومن هنا يستطيع طالب الوظيفة استكمال بيانات السيرة الذاتية الخاصة به بالموقع من خلال الخطوات التي توضح له كيفية إنشاء سيرة ذاتية مميزة وكيفية التعديل فيها أو الحذف وكيف يمكن أن تجعل من سيرتك الذاتية موضع اختيار من مختلف الشركات.

	8. مقالات تطويرية 

	من خلال تصفح طالب الوظيفة للموقع يستطيع تطوير مهاراته المهنية من خلال بعض المقالات المتاحة عن مجال تنمية الموارد البشرية.
[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]

	9. الأسئلة الشائعة

	
تظهر بالقائمة العلوية بصفحات موقع إي دوام: مجموعة من المقالات نختار منها قائمة "عن الموقع": ومن خلالها نختار أسئلة شائعة. 
عن طريق هذه الصفحة  نستطيع التعرف على إجابات الاستفسارات المتداولة عن الموقع وخدماته المختلفة ،،،
http://www.edawam.com/Home/FAQ



	10. التواصل مع إدارة موقع إي دوام

	من خلال صفحة اتصل بنا يمكن لطالب الوظيفة إرسال أي استفسارات أو اقتراحات لإدارة موقع إي دوام. 
http://www.edawam.com/Home/ContactUs
[image: ]





	· دخول الشركة على موقع إي - دوام:

	1. التعرف على فكرة موقع إي دوام 

	من خلال الشاشة الرئيسية لموقع إي دوام يتم عرض فيديو تعريفي عن فكرة الموقع عن طريق الضغط على أيقونة لماذا E-Dawam ؟
[image: ]

	2. إنشاء حساب للشركة بالموقع:

	
يظهر بالصفحة الرئيسية مربع خاص بالتسجيل عند الضغط عليه يتم النقل إلى صفحة التسجيل
http://www.edawam.com/Home/Register


والتي من خلالها يختار الجانب الخاص بتسجيل الشركة ليتم نقله لصفحة كيفية الاستخدام والتسجيل للقراءة وبعدها يوجد زر التسجيل بالضغط عليه نصل إلى استمارة تسجيل بيانات الشركة.





http://www.edawam.com/Company/Register/Create 
والتي تحتوى على ،،،
· بيانات الشركة الرئيسية
وبها البيانات الهامة للشركة  من رقم السجل التجاري للتأكد من وجود الشركة الحقيقة مع وجوب ذكر الاسم التجاري للشركة للتأكد أيضا من وجود الشركة الفعلي مع وجوب ادخال تلك البيانات لاستكمال خطوات التسجيل بالموقع .
[image: ]

	3. سيتم إرسال رسالة على البريد الالكتروني المسجل به لعرض بيانات الدخول وكلمة المرور 

	موضح أدناه صورة الرسالة التي سيتم إرسالها للشركة من خلال الموقع.

[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]







	4. دخول الشركة إلى صفحتها الخاصة بالموقع:

	بعد مرحلة التسجيل نأتي إلى مرحلة الدخول إلى الموقع كمشترك .. وذلك يتم من خلال الخطوات التالية:
· الضغط على أيقونة الدخول بالصفحة الرئيسية 

· يتم الانتقال إلى صفحة الدخول بالبريد الإلكتروني وكلمة المرور الذى تم التسجيل بهما في بيانات الشركة.         
[image: ]
بعد الدخول تحول الشركة  إلى صفحتها لاستكمال بياناتها.

	5. استكمال بيانات الملف الشخصي للشركة

	من خلال ملف للشركة تستطيع استكمال باقي البيانات المطلوبة منها بموقع إي دوام مثال ،،،
· بيانات التواصل
· بيانات الشخص المسئول 
· [bookmark: _GoBack]مرفقات الشركة (خاصة بالبنية التحتية المجهزة للمعاق)
[image: ]

	6. التحكم في حساب الشركة  

	من خلال ملف الشركة تستطيع التحكم في حسابك بموقع إي دوام من خلال خواص ايقاف الحساب أو إلغاء الحساب.
[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]

	7. التعرف على كيفية إنشاء سيرة ذاتية مميزة

	يأتي هنا دور موقع إي دوام في التعريف بإمكاناته للشركة من خلال بعض الفيديوهات التعريفية  مثال:
· فيديو كيفية التسجيل
رابط الفيديو: .........................................
· فيديو كيف تدير حسابك "والذي يركز على مرحلة استكمال البيانات"
رابط الفيديو: .........................................
· فيديو كيف تنشئ ملف الشركة
رابط الفيديو: .........................................
· فيديو إيقاف وتفعيل الحساب
رابط الفيديو: .........................................
ومن هنا تستطيع الشركة استكمال بيانات الملف الخاص بها بالموقع من خلال الخطوات التوضيحية بالفيديوهات وكيفية التعديل فيها أو الحذف وكيف يمكن أن تجعل بملف شركتك ما يميزه بالموقع.


	8. مقالات تطويرية

	من خلال تصفح الشركة للموقع تستطيع الاستفادة بالعديد من المزايا ومنها التعرف على مقالات إدارة الموارد البشرية.
[image: C:\Users\hadeer\Desktop\Untitled.png]






	9. الأسئلة الشائعة

	
تظهر بالقائمة العلوية بصفحات موقع إي دوام: مجموعة من المقالات نختار منها قائمة "عن الموقع": ومن خلالها نختار أسئلة شائعة. 
عن طريق هذه الصفحة  نستطيع التعرف على إجابات الاستفسارات المتداولة عن الموقع وخدماته المختلفة،،،   http://www.edawam.com/Home/FAQ


	10. التواصل مع إدارة موقع إي دوام

	من خلال صفحة اتصل بنا يمكن للشركة إرسال أي استفسارات أو اقتراحات لإدارة الموقع. 
http://www.edawam.com/Home/ContactUs
[image: ]
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