	رسائل التنبيه في صفحة الموظف

	الحقل
	الرسالة

	التسجيل/ البيانات الاساسية

	البريد الإلكتروني
	تأكد من تسجيل عنوان بريد إلكتروني صحيح، لأنك سوف تقوم باستخدامه للدخول إلى الموقع بعد التسجيل.

	كلمة المرور
	[bookmark: _GoBack]تأكد من تسجيل كلمة مرور خاصة بك لم يقوم غيرك بالاطلاع عليها من قبل حتى نضمن لك سرية بياناتك، على ألا تقل عن 4 حروف أو ارقام.

	السجل المدني
	احرص على تسجيل رقم هويتك لأنه سيكون مفيداً في التعرف على بيناتك بشكل اوضح. 

	البيانات الثانوية

	المعالين الغير معاقين
	حدد العدد الفعلي للمعالين في نطاق اسرتك الغير معاقين، لنساعدك على ايجاد وظيفة تناسب وضعك الاسري.

	عدد المعالين المعاقين 
	حدد العدد الفعلي للمعالين المعاقين في نطاق اسرتك، لنساعدك على ايجاد وظيفة تناسب وضعك الاسري.

	هل استفدت من برنامج توظيف جمعية حركية من قبل؟
	تعاملك مع برنامج توظيف جمعية حركية قد يكون مفيداً في الحصول على وظيفة تناسب مهاراتك.

	هل سبق لك أخذ دورات تدريبية؟
	دوراتك التدريبية تسهل فرص حصولك على فرص وظيفية اكثر.

	بيانات التواصل

	الموقع الإلكتروني
	إذا كنت تمتلك موقع إلكتروني خاص بك فذلك سيساعد اصحاب الاعمال في التعرف عليك وعلى مهاراتك بشكل اكبر.

	هل تريد إضافة أقرب شخص لك
	حدد الاشخاص الاقرب لك في محيط عائلتك حتى نتمكن من الوصول إليك في حالة تعسرنا في التواصل معك .

	الوظيفة المرغوبة

	الهدف المهني
	يلخص هدفك من الوظيفة التي تطمح الحصول عليها، ويظهر بشكل واضح في سيرتك الذاتية التي يطلع عليها أصحاب الاعمال.

	نوع التوظيف
	إذا كنت في مرحلة التعليم فإنك تبحث عن فرص للتدريب، وإذا كنت تبحث عن وظيفة مستقرة بدخل ثابت فإنك تبحث عن وظيفة دائمة بتعاقد. 

	الراتب المطلوب
	تحديدك للمرتب الذي تتوقع الحصول عليه وفقاً لمهاراتك، سوف يساعدك في الحصول على اقرب وظيفة تناسبك.

	الخبرات السابقة

	اسم الشركة
	سجل الاسم الرسمي للشركة التي كنت تعمل بها لكي تثقل سيرتك الذاتية بالخبرات المهنية. 

	عنوان الشركة 
	المسافة بين مكان سكنك ومكان عملك قد تفيد كثيراً في توفير الوظيفة الانسب لك مستقبلاً.

	الموقع الإلكتروني
	الموقع الإلكتروني للشركة يفيد في التعرف اكثر على مجال عملك السابق.

	مجال العمل
	كن دقيقاً في تحديد مجال عملك السابق لأنه قد يفيد كثيراً في الوصول لهدفك الوظيفي.

	المسمى الوظيفي
	هو لقبك الوظيفي في عملك السابق، مثال/ مدير علاقات عامة 

	وصف العمل
	استخدم عبارات واضحة في شرح الدور الذي كنت تقوم به في عملك السابق، حاول ان تبرز اهم مهاراتك الوظيفية.

	سبب ترك العمل
	احصر اهم الاسباب التي جعلتك تترك عملك سواء كانت السبب من قبلك او من قبل الشركة.

	بيانات المرجع 
	سجل بيانات واضحة لشخص مسؤول في عملك السابق تثق به لكي تساعدنا على اكتساب المزيد من المعلومات عنك.

	بيانات التعليم

	المؤسسة التعليمية 
	اكتب اسماً كاملاً للمدرسة او الجامعة او المؤسسة التعليمية التي حصلت على شهادتك منها.

	التخصص
	حدد اختصاصك العلمي لأنه سيضيف الكثير لأصحاب الاعمال لترشيحك للوظيفة الملائمة.

	التدريب والشهادات

	معهد التدريب 
	الدورات التدريبية مهمة جداً في تحديد مهاراتك وقدراتك، لذا قم بتحديد اسم المعهد او الجهة التي تلقيت فيها دوراتك. 

	اسم البرنامج التدريبي
	حدد نوع البرنامج الذي حصلت عليه او اسم الدورة التدريبية التي شاركت فيها.

	ارفاق الشهادة
	ارفاقك للشهادات التي حصلت عليها قد يساعد اصحاب الاعمال في اختيارك للوظيفة الشاغرة لديهم.

	المهارات

	المهارة
	حدد اكثر مهارة تتميز فيها، فهذا سيجعل ترشيحك لوظائف تناسب مهاراتك وقدراتك امراً سهلاً.

	اللغة

	اللغة
	هناك العديد من الوظائف التي تحتاج اكثر من لغة او لغة محددة، لذا وفر على صاحب العمل الوقت وحدد اللغات التي تتقنها.

	المستوى
	كن دقيقاً في تحديد مستوى اللغة التي تتقنها.

	الحالة الصحية

	نوع الإعاقة
	احرص على اختيار نوع إعاقتك، لأنها ستسهل علينا كثيراً مهمة توفير الوظيفة التي تناسب قدراتك. 

	الاجهزة التعويضية
	اذكر الاجهزة التي تستخدمها عادةً لأداء اعمالك اليومية، والتي تساعدك بالفعل على انجازها بشكل اسرع. 

	هل انت عضو في جمعيات؟
	حدد إذا كنت عضواً في جمعيات تأهيلية او خيرية تحصل من خلالها على اي نوع من المساعدات.

	هل حصلت على برنامج تأهيل 
	حصولك على برامج تأهيلية تجعل سيرتك الذاتية محط اهتمام اصحاب الاعمال. 

	وصف الحالة
	تأكد من وصف حالتك الصحية بدقة، إذا كان لديك مشكلة صحية أخرى إلى جانب الإعاقة، فهذا سيوفر الوقت علينا في توفير الوظيفة المناسبة لك.

	الإعانات المالية 
	لا تقلق إذا كنت تحصل على إعانة من اية جهة أخرى فهذا لن يأثر على فرصة حصولك على الوظيفة التي ترغب فيها.

	السيرة الذاتية

	السيرة الذاتية
	إضافة نسخة من سيرتك الذاتية سيميزك عن غيرك، ونحن ننصحك بإضافتها الى ملفك الشخصي على البوابة.
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