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	كيفية الاستخدام والتسجيل كشركة

	للمشاركة بشكل كامل في قاعدة بيانات إي-دوام للشركات، يجب أن تسجل عضويتك في بوابة إي- دوام.
[bookmark: _GoBack]يتم منح المستخدمين المسجلين مشاركة للبيانات المتاحة بالبوابة، إذ يمكن لهم عرض الوظائف الشاغرة واختيار الموظفين الملائمين للمواصفات بالإضافة إلى التمتع بالخدمات المقدمة بالبوابة "مقالات إدارة موارد بشرية/ فيديوهات تعريفية/ خدمات إدارة العمل عن بعد ) ,,,

	1- شروط التسجيل

	· أن يكون باب التوظيف للسعوديين. 
· أن لا يتم الاعلان عن أي وظائف وهمية ( المصداقية في الاعلان)
· لإدارة البوابة الحق في حذف أي إعلان عن وظيفة غير مناسب وغير متوافق مع الشروط. 

	2- خطوات التسجيل

	· دخول ممثل الشركة على صفحة تسجيل الشركات بالبوابة وملء استمارة البيانات المطلوبة للتسجيل.
· انتظار وصول رسالة على البريد الإلكتروني الخاص بالشركة ببيانات التسجيل الخاصة به وكلمة المرور.
· تحديد أداء العمل بالوظائف الشاغرة التي يتم الاعلان عنها سواء كانت عمل عن بعد او عمل دائم، مع تحديد نوع الوظيفة سواء كانت لـ (متدرب- متعاقد- مؤقت).
· اضافة اعلانات وظيفية عن الشواغر الوظيفية المتاحة لدى الشركة 
· البحث عن السير الذاتية وفق تصنيفات متعددة 
· اضافة موظفين الى المفضلة 
· اختيار موظف  واضافته الى قائمة المقابلات.
· إمكانية استخدام خدمة إدارة المهام "لمتابعة وإدارة مهام الموظفين عن بعد"
· استخدام صفحة اتصل بنا للاستفسار أو الإبلاغ عن أي مخالفات.
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