	كيف تنشئ ملف شخصي ناجح كموظف (جزء أول)؟

	بعد التسجيل في إي-دوام تأتي الخطوة الأولى من استكمال ملفك الشخصي.

	ملحوظة/ برجاء إضافة صفحة الدخول للموقع الاساسية

	ادخل بيانات التسجيل، للدخول على ملفك الشخصي.

	البيانات الاساسية
	بياناتك الاساسية قد قمت بإدخالها سابقاً عند التسجيل.

	البيانات الثانوية
	الأن تأكد من ملء جميع الخانات التي تظهر أمامك، ثم النقر على حفظ للانتقال للخطوة التالية.

	بيانات التواصل
	تذكر ان تسجيل بيانات دقيقة عنك سيساعدك في الحصول على الوظيفة المناسبة.

	الأن تكون قد استكملت الجزء الأول من ملفك الشخصي.

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	

	كيف تنشئ ملف شخصي ناجح كموظف (جزء ثاني)؟

	نبدأ الأن في استكمال الخطوة الثانية من بناء ملفك الشخصي.

	الوظيفة المرغوبة
	لتحصل على الوظيفة التي تطمح إليها عليك التأكد من ملء جميع البيانات امامك وحفظها.

	الخبرات السابقة
	خبراتك السابقة تضيف كثيراً لملفك الشخصي لذلك تأكد من استكمال هذا القسم بدقة.

	ملحوظة/ التصوير عند قطع اللقطة بين الخبرات السابقة والتعليم مخطوف وواضح جدا التصوير الخاطئ.

	التعليم
	بيانات التعليم تساعدنا في تحديد الوظيفة الانسب لك، لذلك اضف بيانات كاملة ودقيقة.

	الأن تكون قد استكملت الجزء الثاني من ملفك الشخصي.

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	

	كيف تنشئ ملف شخصي ناجح كموظف (جزء ثالث)؟

	الأن الخطوة الثالثة والأخيرة في استكمال ملفك الشخصي على إي-دوام

	ملحوظة / تحذف جملة الان مع الخطوة النهائية لاستكمال الملف الشخصي بك

	التدريب والشهادات
	حدد مهاراتك وشهادات التدريب التي حصلت عليها، وتذكر انك كلما اضفت بيانات اكثر عنك كلما كان من السهل توظيفك.

	المهارات
	المهارات التي تميزك تجعل ترشيحك للوظيفة المناسبة سهلا، ايضاً يمكنك إضافة اكثر من مهارة وحفظها.

	اللغة
	انقر الخانات امامك وسجل اللغات التي تتقن التعامل معها

	الحالة الصحية
	حالتك الصحية ستمكننا من تحديد قدراتك لذا ابدأ بملء الخانات امامك ببيانات صحيحة ودقيقة.

	السيرة الذاتية
	قم بتحميل سيرتك الذاتية لتجعل ملفك الشخصي متميز عن الآخرين.

	الأن تكون قد انتهيت من استكمال ملفك الشخصي على إي - دوام

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	

	كيف اسجل في إي-دوام كموظف؟

	الانضمام للموقع
	يمنحك إي –دوام العديد من الحلول والمميزات الوظيفية

	شروط التسجيل
	تأكد من قراءة الشروط والضوابط جيداً قبل التسجيل

	البيانات الاساسية
	تأكد من ملء بياناتك الاساسية بدقة، لأنها ستمكنك من الاستفادة بعد ذلك من مميزات إي-دوام.

	السجل المدني
	تذكر ان اضافة رقم السجل المدني الخاص بك مهم جداً لمساعدتنا في التعرف عليك.

	الاقرار
	اقرأ الاقرار وتأكد من الموافقة عليه وكتابة الكود الموضح امامك قبل حفظ بياناتك.

	انت الان عضو في بوابة إي –دوام يمكنك الدخول بعد ذلك واستكمال ملفك الشخصي

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	

	كيف تدير حسابك كشركة؟

	ادخل بيانات التسجيل، للدخول على ملف شركتك.

	البيانات الاساسية
	بياناتك الاساسية قد قمت بإدخالها سابقاً عند التسجيل.

	بيانات التواصل
	قم بتسجيل بيانات تواصل دقيقة، فذلك سيساعدنا في سرعة التواصل مع شركتك.

	الشخص المسؤول
	انقر الخانات امامك وسجل بيانات الشخص المسؤول او الذي يمكننا التواصل معه بسهولة.

	مرفقات الشركة
	ابدأ بإرفاق صور توضيحية لتجهيز البنية التحتية في شركتك لاستقبال معاق. 

	الأن تكون قد انتهيت من استكمال ملف شركتك على إي - دوام

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	

	كيف أسجل في إي دوام كشركة؟

	الانضمام للموقع
	يمنحك إي –دوام العديد من الحلول والمميزات لتجد الكوادر المناسبة لاحتياجات شركتك.

	شروط التسجيل
	تأكد من قراءة الشروط والضوابط جيداً قبل التسجيل

	البيانات الاساسية
	تأكد من ملء بياناتك الاساسية بدقة، لأنها ستمكنك من الاستفادة بعد ذلك من مميزات إي-دوام.

	السجل التجاري
	تذكر ان إضافة رقم السجل التجاري الخاص بشركتك مهم جداً لمساعدتنا في التعرف عليك.

	الاقرار
	تأكد من الموافقة على الاقرار وكتابة الكود الموضح امامك قبل حفظ بياناتك.

	انت الان عضو في بوابة إي –دوام يمكنك الدخول بعد ذلك واستكمال ملف شركتك.

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام

	[bookmark: _GoBack]

	كيفية إيقاف/ إلغاء حساب على إي دوام؟

	ادخل بيانات التسجيل، للدخول على صفحتك الخاصة.

	نبدأ الأن بخطوات إيقاف ثم تفعيل حساب خاص بك على إي-دوام

	إيقاف الحساب
	اختيارك لإيقاف الحساب، سيجعل حسابك غير مفعل على البوابة مؤقتاً.

	تفعيل حساب
	بالنقر على الزر الذي يظهر امامك تكون قد فعلت حسابك مرة أخرى على إي –دوام.

	إلغاء الحساب نهائياً على إي دوام

	إلغاء حساب
	اختيارك لإلغاء الحساب، سيتطلب منك التسجيل بحساب جديد للاستفادة مرة أخرى من خدمات البوابة.

	بخروجك للصفحة الرئيسة تكون قد تأكدت من إلغاء حسابك نهائياً على إي- دوام

	لمزيد من المعلومات تابع آخر الفيديوهات لإي -دوام



